Guatemala, 31 de julio del 2020

informe No. 001-2020

Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho /

Estimada Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a n?ted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforrfie lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos’ﬁﬁmero 4225-2020, aprobafo mediante el Acuerdo Ministerial
Ntmero 705-A-2020, correspondiente al mes de julio del presente afo, y para el ro de
mis honorarios estoy presentando factura NGmero de DTE: 2925085403, Serie:
C06AB983 _

Actividades realizadas§

a) Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo
a la Creacion para el apoyo de las actividades artisticas;

b) Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos;

c) Apoyar en la generacion de documentos que faciliten la programacion y la puesta
en marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas,
culturaies y financieras del Departamento de Apoyo a {a Creacién;

d) Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacion, ejecucion
administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion; -

e) Apoyar la gestidon de procesos administrativos internos ante otros departamentos de
la Direccién General de las Artes;

f) Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de ia Repablica;

g) Apoyar en la elaboracion de la memoria de labores, mairiz de seguimiento al plan
operativo anual — POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo ai Decreto 50-2016
Ley de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo a la
Creacidn; :

h) Apoyar en la gestlon de procesos administrativos intermos de la unidad de cine del
Departamento de Apoyo a la Creacion;

i) Ofras aclividades afines al contrato.

-



AT

Resultados Obten igos;

a)

b)

c)

d}

)

h)

i)

Se apoyd en la élaboracién de la Memoria de Labores del Departamento de Apoyo
a la Creacidn Artistica.

Se apoyd en la élaboracién de la Matriz de Seguimiento al POA del Departamento
de Apoyo a la Creacion Artistica.

Se apoyd en la elaboracién de la Matriz de Beneficiarios del Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica.

Se apoyd en la ci:onformacién de expedientes de liguidacion de pago programados
por el Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica, para su posterior ingreso al
Departamento Financiero.

Se apoyo en la é!aboracién de Pre drdenes en el Sistema Informatico de Gestion
-SIGES-, para la posterior liquidacion de expedientes de pago del Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica.

Se apoyd en la actualizacién del drive de expedientes liquidados. El archivo en
mencioén puede ser consuitado en el siguiente enlace:
hitps://docs.gocgle.com/spreadshests/d/1-8QI6Y5PAVUXIT41IBETAB7BNGesWREFI

wrLgWayiGshiedit?usp=drive web&ouid=1088104304568150800453

Se apoyd en la élimentacién de la base de datos del Colectivo de Artistas Los
Chocoyos.

Se apoyo en el envio del archivo digital de expedientes liquidados a la Seccion de
Compras, de la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en consolidacion de informes semanales de los colaboradores del
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

Se apoyd en la alimentacién del registro de solicitud de cuota para pago de
expedientes. El archivo en mencién puede ser consuitado en el siguiente enlace:
hifpsiidocs.googie.comfsoreadshesis/dl FVmWaVAQvESIVOOKDBOG-8oYwOF
o1 DPBLZIZ4Y /ediFioid=580583878




